KẾ HOẠCH TUẦN 21
(Từ 09/01/2017 – 15/01/2017)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

09/01/2017
	- Tổng kết và phát động thi đua  tuàn 21.

- Lập dự toán ngân sách và dự toán lương thâm niên năm 2017
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính
- Phục vụ bạn đọc. Sắp xếp lại thiết bị, thư viện

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Bổ sung số liệu vào hồ sơ PMIS
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Th/ Quảng

- Cô Loan

; Cô Tuyết
- Cô Tình

- Cô Linh;
 - Cô Hồng
- A/Hạnh, Bảo

	Thứ ba

10/01/2017
	- Làm hồ sơ lương tháng 1/2017
- Phục vụ bạn đọc. 
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh

- Hướng dẫn HS thi giải toán qua mạng (khối 4 - sáng) 
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính
	- Cô Loan

- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư
- C/Tuyết; Loan

	Thứ tư

11/01/2017
	- Tập duyệt cờ vua chuẩn bị dự thi Cụm.
- Tiếp tục thu các khoản đóng góp của HS trong học kỳ II.
- Chăm sóc sức khỏe, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Phục vụ bạn đọc.
- Cập nhật công văn; Bổ sung số liệu vào hồ sơ PMIS
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Th/Quảng

- Cô Loan; Tuyết
- Cô Linh
- Cô Tình

- C/Hồng,
- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

12/01/2017
	- Tiếp tục thu các khoản đóng góp của HS
- Phục vụ bạn đọc 

- Chăm sóc sức khỏe, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh

- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu.
- Bổ sung số liệu vào hồ sơ PMIS
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan; Tuyết
- Cô Tình, 

- Cô Linh
- Th/ Tư,

- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

13/01/2017
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính,
- Sinh hoạt câu lạc bộ âm nhạc.
- Phục vụ bạn đọc.
- Chăm sóc sức khỏe, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Dạy thay buổi thứ 2 lopws 3/3. Họp giao ban tuần 22
- Bảo quản cơ sở vật chất, cây trồng.
	- Cô Loan, Tuyết
- Th/Quảng
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư
- A/Hạnh; Bảo

	Thứ bảy

14/01/2017
	- Nghỉ
	

	CN
15/01/2017
	- Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
